
功能設定說明

BPM-選項清單管理及清單關聯管理



© NUEiP All Rights Reserved.
1

設定權限

在【BPM後台>組織管理>角色權限管理】中，可設定哪些角色可啟用選項清單管理和清單關聯管理功能



如何設定選項清單
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建立選項清單

在【BPM後台>作業中心>選項清單管理】中，可在此建立跨表單共用的選項清單
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管理清單內容

可輸入清單名稱和說明文字

按住此處可上下拖曳，放開後即可改變項目的排序

可刪除選項；注意已被設定為分支條件的選項不可刪除

點擊此處可新增選項數量

新增並儲存後名稱無法修改，如果名稱不符合，請新增選項
並刪除舊的選項



如何將選項清單套用至表單
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如何將選項清單套用至表單

在【BPM後台>作業中心>作業管理>表單設計】中，當我們使用下拉單選元件時，
選項新增”選項清單”類型，選擇此項目後，可以選擇要套用的清單；
完成後發佈表單即可生效。

 清單選項採即時從「選項清單管理」中撈取，並非依表單發佈當下的版本內容呈現。
 與過去表單元件內建立選項、選項內容綁定表單發佈版本的方式不同，套用選項清單後，日後
若需異動選項內容，只需於選項清單管理中更新，不需要重新發佈表單，即可同步套用至所有
已上線的表單。



如何設定清單關聯
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建立清單關聯

在【BPM後台>作業中心>清單關聯管理】中，可在此建立跨表單共用的清單上下層對應關聯

備註：每一組上下層清單的組合只能建立一組關聯（例如國家→城市只能有一組），但同一份清單可以參與不同的關聯組合
（例如可同時建立國家→城市、國家→機場、城市→機場、機場→城市）。
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設定上下層選項關聯

1. 在左側選擇要設定的上層選項（例如台
灣）

2. 在右側勾選要對應的下層選項（例如台
北、新北、高雄）

3. 切換到其他上層選項時，系統會暫存已
勾選的內容，可繼續設定其他上層的對
應

4. 同一個下層選項可以被多個上層選項綁
定（例如台北也可以同時綁定到日本）

5. 所有設定完成後，按右下角「儲存」才會正
式生效



如何將清單關聯套用至表單
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如何將清單關聯套用至表單

在【BPM後台 > 作業中心 > 作業管理 > 表單設計】中，當下拉單選元件的選項來源設定為「選項清
單」，且該清單已在清單關聯管理中被設定為某組關聯的下層清單時，可進一步設定「連動欄位」，
讓該欄位的可選範圍依據另一個欄位的選值動態篩選。

 與清單選項相同，關聯對應內容採即時撈取，若需調整上下層的選項對應關係（例如將 A 選項
原本對應甲、乙、丙，改為對應甲、乙、丁），只需於清單關聯管理中更新，無需重新發佈表
單即可同步生效。

 連動欄位的設定邏輯
u 表單中若有多個欄位皆使用選項清單作為來源，系統會自動判斷欄位之間是否存在上下
層關聯。以截圖為例，欄位A選用國家清單、欄位B選用城市清單，且國家與城市已在
清單關聯管理中建立上下層關係，欄位B便可選擇欄位A作為連動欄位，填單時欄位A選
定國家後，欄位B的選項將自動依對應關係篩選。

u 若欄位A使用的清單本身沒有上層清單（即為最上層），則不會有可選的連動欄位。



填單時的動態篩選說明
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填單時的動態篩選說明

1. 表單申請時，使用選項清單作為來源的欄
位，將依據清單管理中的設定即時帶出可選
項目。

2. 若有設定連動欄位，上層欄位的選值將影響
下層欄位的可選範圍，並支援多層連動（例
如國家→城市→機場），多個下層欄位皆可
依此篩選。

3. 當上層欄位重新選擇時，所有對應的下層欄
位選值將自動清除，需重新選擇。



Thank you!


