
功能設定說明

BPM-連續關卡簽核



如何設定連續簽核
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如何設定

在【BPM後台作業中心】>表單的【流程設計】中，每關卡可設定是否啟用連續簽核，預設為不啟用
如欲啟用，可選擇下列兩種參數：”啟用，本關有必填未填時停止”、”啟用，本關與前關欄位權限不同時停止”



應用場景
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連續簽核之基本運作

連續簽核
當本關卡前後兩關簽核者相同時，預設為兩關卡都需要進行手動簽核；
當本關卡簽核者與前一關相同時，系統可自動判定為已簽核，不需重複簽核。

第N-1關
王小易

第N關
王小易

未啟用連續簽核
前後為相同簽核人
王小易仍需簽核兩次

預設：連續關卡需手動簽核兩次

注意：連續簽核參數對第一關簽核者無作用，僅有第二關起才可觸發連續簽核

第N-1關
王小易

第N關
王小易

啟用連續簽核
且未觸發例外情境

前後為相同簽核人
第N關自動簽核通過
王小易無須簽核兩次

情境：啟用連續簽核之場景

手動簽

續簽
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複數簽核者之連續簽核(一)

第N關為會簽(所有負責人通過)
若第 N 關為會簽且為複數簽核者，系統將自動判定和N-1 關相同的簽核者於本關連續簽核通過。

第N-1關
員工A

第N-1關
員工C

第N-1關
員工B

啟用連續簽核
且未觸發例外情境

相同簽核人通過
員工A和員工B會自動
簽核通過，員工D仍需

手動簽核

第N關
員工A

第N關
員工D

第N關
員工B

會簽會簽

續簽

續簽

手動簽
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複數簽核者之連續簽核(二)

第N關為並簽(任一負責人通過)
若第 N -1關為會簽且為複數簽核者，若第N關為並簽，則會由在N-1關相同且最後簽核的簽核者於本關連續簽核通過。

第N-1關
員工A

8/1 10:00簽過

第N-1關
員工C

8/3 10:00簽過

第N-1關
員工B

8/2 10:00簽過

啟用連續簽核
且未觸發例外情境

相同且最後的簽核人通過
雖然第 N-1 關員工 A、B 皆有
簽核,但因 B為最後完成簽核者,
系統將以 B 作為本關(並簽)的自

動連續簽核人。

第N關
員工A

第N關
員工D

第N關
員工B

並簽會簽

續簽

續簽

手動簽
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連續簽核之歷程

表單簽核之流程紀錄
• 當觸發連續簽核時，該關卡的簽核意見會自動填入”連續關卡自動續簽”。
• 匯出之PDF檔案可於流程紀錄查看連續簽核之紀錄。
• 簽核時間則為填入進入該關卡的時間點。
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不觸發連續簽核之場景(一)

連續簽核參數：【本關必填未填時停止】與【本關與前一關權限不同時停止】
啟用參數分為兩種，在例外情況下仍要求手動簽核：

第N-1關
王小易

第N關
王小易

啟用連續簽核
且未觸發例外情境

前後為相同簽核人
第N關自動簽核通過
王小易無須簽核兩次

情境A：連續簽核通過之場景

第N-1關
王小易

第N關
王小易

第N關增加了檢視B欄
位的權限

本關權限不同
不自動簽核

第N關仍需手動簽核

情境C：啟用，權限不同時停止

第N-1關
王小易

第N關
王小易

第N關增加了A欄位需
填寫且為必填

本關增加了必填欄位
不自動簽核

第N關仍需手動簽核

情境B：啟用，本關必填未填時停止

注意：啟用連續簽核後,兩個限制條件(必填未填停止、權限不同時停止)是擇一選取,不支援無條件連續簽核

手動簽

手動簽

續簽
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不觸發連續簽核之場景(二)

表單退回與逾期自動通過
此兩種情況下不會觸發連續簽核

第N-1關
王小易

第N關
王小易

第N+1關
陳小明退回

情境D：表單退回不觸發連續簽核

第N關
王小易

重回第N關
儘管N-1關簽核者和第N關簽
核者相同，但退回時不會觸發

第N觀的連續簽核

第N-1關
王小易

第N關
王小易

第N-1關因為設定逾期
自動通過，且關卡逾期

通過了

逾期自動通過不觸發
不自動簽核

第N關仍需手動簽核

情境E：逾期自動通過不觸發連續簽核

手動簽

手動簽

續簽



Thank you!


